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任课教师如何录入成绩（20260526）

一、文字说明

1、登录正方系统，角色选择“教师”；2、下载模板；3、在模板中录

入成绩；4、导入系统；5、提交。

二、图文说明

1、登录正方系统，正确选择角色

2、成绩--成绩录入【教师】

界面如下。状态为【录入】的，就是需要录入成绩的课程。点击进入。

特别说明：录入状态只有“提交”是正确的。其他的都是有问题的。
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不在你课表里的学生，全部录“旷考”。千万不要空，切记切记。

3、课程成绩录入

可以一个个录入，但是，建议用导入的方法：（1）选择课程；（2）下

载模板；（3）在模板中录入成绩；（4）导入成绩；（5）提交。

导入成绩后，记得提交。

上图中应该是“单击要录成绩的课程，然后单击下面确定。”

下载模板

在模板中输入成绩。建议学习使用 VLOOKUP函数。
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点击“导入”，找到录入成绩的 EXCEL表格就可以了。

导入后，千万记得点击提交！！！

上图有提交按钮。


