
任课教师如何打印班级点名册

一、文字说明

1、登录正方系统；2、选择“教师”；3、信息查询--学生点名册查询；

4、打印

二、图文说明

特别提示：

1、若名单中有不存在的学生，请联系学生所在二级学院进行及时配

课；

2、若名单中有学生，但学生没来。请向学生二级学院反映，由二级

学院向教务处反映；

3、学期初会有学生退学、复学、放弃学籍等情况，点名册名单会有

变化。


