
排课管理 

功能流程 

 基本流程 

o 流程说明： 1 排课基础信息设置 -> 2 教学场地信息设置 

->3 排课设置 -> 4 排课初始化 ->5 智能或人机交互排课 

->6 课表查询打印 ->7 学生教师课表查询 

o 注意事项： 

功能流程内各功能说明及功能路径 

 1 排课基础信息设置 

o 步骤 1.1：排课日周次设置 

o 步骤说明：学校制定校历后，根据校历，维护排课日周次。 

o 功能路径：排课管理-排课基础信息-排课日周次设置 

o 操作说明： 

1.进入“排课管理-排课基础信息-排课日周次设置”页面后，点击右上

角的 日周次创建 按钮，在弹出窗口中，根据学校的实际情况填写数据,

见图 1-1，图 1-2： 



 

图 1-1 

 

图 1-2 

2.维护好日周次后，点击右上角的新增日程按钮，根据学校校历的日程

安排维护好日程信息，见图 1-3 



图 1-3 

o 注意事项： 

 

o 步骤 1.2：日课表结构设置 

o 步骤说明：学校根据各个校区的日课表，维护日课表结构 

o 功能路径：排课管理-排课基础信息-日课表结构 

o 操作说明： 

1.进入”排课管理-排课基础信息-日课表结构“后，点击右上角的增加

按钮，弹出增加窗口，根据学校实际情况，维护上午、中午、下午、晚

上的上课节数。维护各时间段的节数之后，会自动弹出各时间段节次信

息，维护好各节次的起始时间和结束时间。鼠标拖动合并大节下的节次，

点击合并，见图 1-4： 



 

图 1-4 

2.维护好一个校区的日课表结构之后，如果两个校区的日课表相同，勾

选维护好的日课表信息，点击右上角的继承按钮，弹出日课表继承界面，

勾选需要继承的校区，点击保存按钮，如果上学期的日课表有数据，也

可以通过继承的方式维护本学期的日课表数据，见图 1-5，图 1-6 

 

图 1-5 



 

图 1-6 

o 注意事项： 

 

 2 教学场地信息设置 

o 步骤 2.1：场地基本信息维护 

o 步骤说明：设置教学场地的基本信息 

o 功能路径：排课管理-教学场地信息-场地基本信息维护 

o 操作说明： 

1.进入“排课管理-教学场地信息-场地基本信息维护”页面，点击增加

按钮，在弹出框中，维护场地基本数据，见图 2-1： 



 

图 2-1 

o 注意事项： 

 

o 步骤 2.2：场地学期信息维护 

o 步骤说明：维护场地的时盒数据，每学期都需要生成一次

场地学期数据 

o 功能路径：排课管理-教学场地信息-场地学期信息 

o 操作说明： 

1.进入”排课管理-教学场地信息-场地学期信息“页面，点击右上角的

继承按钮，弹出继承窗口，继承场地的学期数据，见图 2-2: 



 

图 2-2 

o 注意事项： 

 

 3 排课设置 

o 步骤 3.1：排课学期设置 

o 步骤说明：设置排课学期 

o 功能路径：排课管理-排课设置-排课学期 

o 操作说明： 

1.进入”排课管理-排课设置-排课学期”后，点击右上角的增加按钮，

弹出增加排课控制设置界面，维护学年、学期、教室上限、教室下限、

余量、课表类型、是否可排课、学院排场地使用用范围学院排课时间控

制等字段信息。点击确定按钮，勾选这学期的记录，点击右上角的设置



为控制状态按钮，弹出警告窗口，点击确认即可设置成功，见图 3-1，

图 3-2： 

图 3-1 

 

图 3-2 

o 注意事项： 

 



o 步骤 3.2：学院排课时间设置 

o 步骤说明：设置学院排课时间 

o 功能路径：排课管理-排课设置-学生学院排课时间 

o 操作说明： 

1.进入“排课管理-排课设置-学生学院排课时间”页面后，点击右上角

的增加按钮，在弹出框中维护排课开始时间和排课结束时间，勾选需要

维护排课时间的学院，点击保存按钮，即可增加成功，见图 3-3。  

 

图 3-3 

o 注意事项：如果学院不需要控制时间，可以不维护 

 4 排课初始化 

o 步骤 4.1： 排课任务统计 

o 步骤说明：在初始化之前，统计排课任务 



o 功能路径：排课管理-排课初始化 

o 操作说明： 

1.进入“排课管理-排课初始化页面”，选择学年学期，点击排课任务统

计按钮，见图 4-1： 

 

图 4-1 

o 注意事项：每次查询前都需要重新统计一遍，重复统计不

会影响已经排课数据 

 

o 步骤 4.2： 排课初始化 

o 步骤说明：初始化排课任务 

o 功能路径：排课管理-排课初始化 

o 操作说明： 



1.正常任务完全落实完成之后，且已排课任务统计，选择未初始化的数

据，点击排课初始化按钮，在弹出窗口确认即可（一般弹出框都会出现

专业班级数据），见图 4-2： 

 

图 4-2 

2.选好图 4-3 的条件，点查询，查看是否有异常任务，如果有，查看异

常原因，（一般是人数有变动造成），根据具体原因进行处理。 

 

图 4-3 



o 注意事项：不管怎么处理，最后都要重新任务统计一次，

然后再次查看有无异常任务 

 

o 步骤 4.3： 新任务刷新 

o 步骤说明：排课初始化之后，还有新任务增加，需要将新

任务刷新到初始化课表中。 

o 功能路径：排课管理-排课初始化 

o 操作说明： 

1.该班级课表已经排过课的情况下，选择下图 4-4 的条件，点击查询之

后，点击上方的课表刷新按钮，在弹出框点击确认。 

 

图 4-4 

2 该班级课表没有排过课的情况下，选择下图 4-5 的条件，点击查询之

后，点击上方的清空初始化按钮，在弹出框点击确认之后，按照步骤 2

对这些班级进行初始化。 



 

图 4-5 

o 注意事项：不管怎么处理，最后都要重新任务统计一次，

然后再次查看有无异常任务 

 

o 步骤 4.4： 人数刷新 

o 步骤说明：排课初始化之后，有人数发生变动的情况下，

刷新初始化人数。 

o 功能路径：排课管理-排课初始化 

o 操作说明： 

1.选择图 4-6 的条件，点击查询后，点击上方的人数刷新按钮，在弹出

框之后，点击确认。 



 

图 4-6 

o 注意事项：  

 

 5 智能或人机交互排课 

o 步骤 5.1：排课优先级设置 

o 步骤说明：设置智能排课的优先级，排课的学时安排等信

息 

o 功能路径：排课管理-排课基础信息 

o 操作说明： 

1.进入”排课管理-排课基础信息-教学楼间距”页面，点击相邻间距的

文本框，输入距离即可，见图 5-1： 



 

图 5-1 

2.进入”排课管理-排课基础信息-专业要求”页面，选择一个专业，设

置它的排课优先级，见图 5-2： 

 

图 5-2 



3.进入”排课管理-排课基础信息-课程要求”页面，选择一个课程或者

点击批量设置按钮，批量设置它的排课优先级，见图 5-3： 

 

图 5-3 

4.进入”排课管理-排课基础信息-教师要求”页面，选 1 个或多个教师，

批量设置它的优先级，见图 5-4： 

 



 

图 5-4 

o 注意事项：上面几个优先级设置，看学校具体需求，如果

不需要控制，可以不设置。 

 

o 步骤 5.2：任务学时分配 

o 步骤说明：对于任务，进行学时分配，主要用于不规则排

课的任务 

o 功能路径：排课管理-排课任务-学时分配 

o 操作说明： 

1.进入“排课管理-排课任务-学时分配”页面，选择一个教学班，点击

学时分配按钮，在弹出框中，设置这个任务每周的课时，见图 5-5： 



 

图 5-5 

o 注意事项：学时分配在落实任务的时候，也可以分配，如

果不指定，默认为平均分配。 

 

o 步骤 5.3：周学时分配方案设置 

o 步骤说明：对于每周的课时，设置他的分配优先级 

o 功能路径：排课管理-排课基础信息-周学时分配方案 

o 操作说明： 

1.进入“排课管理-排课基础信息-周学时分配方案”页面，点击右上角

的设置按钮，在弹出窗口中，输入周学时，点击“>”按钮，在查询结

果中，设置优先级，见图 5-6： 



 

图 5-6 

o 注意事项：如果不需要某种规则，可以在数据库里面停用。 

 

o 步骤 5.4：智能排课 

o 步骤说明：按照设置的规则，对任务进行智能排课 

o 功能路径：排课管理-智能排课管理-智能排课 

o 操作说明： 

1.进入“排课管理-智能排课管理-智能排课”页面，点击右上角的增加

任务按钮，在弹出框中，根据过滤条件增加要排课的任务，点击确认按

钮保存，见图 5-7： 



 

图 5-7 

2.点击下面的优先级排序按钮，在弹出框中，选择周学时优先级，这样

会把周学时大的先排掉，方便智能排课，也可以选择其他的优先级，见

图 5-8： 

 

图 5-8 



3.点击右下角的开始按钮，进行排课，结束之后，可以看到排课的结果。 

o 注意事项：智能排课不保证所有课程都能排进去。 

 

o 步骤 5.5：人机交互排课 

o 步骤说明：按推荐课表人机交互排课 

o 功能路径：排课管理-人机交互排课-人机交互排课 

o 操作说明： 

1.进入“排课管理-人机交互排课-人机交互排课”页面，按推荐课表的

维度进行排课，在排课页面左上角 A 区选择合适的过滤条件，点击查询

按钮，在左下角的 C 区会出现对应的推荐课表，选择一个完成状态为部

分或者未排的课表，在右上角的 B 区就会显示这个班级所有需排课的课

程记录，选择未排或者只排部分学时的课程记录，在右下角的 D 区给这

门课安排时间地点，见图 5-9： 

 



 

图 5-9 

2.在图 5-9 中，选择一个课程后，下图日程表中会出现这个行政班所有

的已进排过的课程，如下图，选择一个空白的时间点，按住左键进行下

拉，松开后，在弹出的按钮框中选择不同的方式进行时间安排。其中，

默认周为一开始任务安排的周次。自选周不按任务安排的周次排课,见图

5-10,图 5-11： 

 

图 5-10 



 

图 5-11 

3.如果不清楚日程表时间点中图标的含义，把鼠标移到‘ ’的位

置，就会看到相关图标的提示信息，见图 5-12： 

 

图 5-12 

4.点击下图的任课教师姓名，可以查看这个教师的课表，如果有多个教

师一起上课，可以选择左边的复选框进行打钩或者取消打钩，对单个或

者多个老师分开排课，也可以点右边的放大镜，查看排课的情况，见图

5-13： 



 

图 5-13 

5.确定好时间后，选中该时间段，进行场地排课。在弹出的排场地页面，

通过下图中红色框的过滤条件，选择合适的场地，点击场地右边的选择

按钮选择场地，选中后视为已保存，可直接关闭该页面，也可以取消场

已选场地中的场地信息，重新进行排场地，见图 5-14： 

 

图 5-14 



o 注意事项：下任务的时候打不排课标记的课程不出现在排

课界面；学院用户不允许冲突排课。 

 

 6 课表查询打印 

o 步骤 6.1：查询打印课表 

o 步骤说明：按照不同维护查询打印课表 

o 功能路径：排课管理-课表打印 

o 操作说明： 

1.进入“排课管理-课表打印”菜单，下面分多个子菜单，见图 6-1： 

 

图 6-1 



2.选择合适的维度，如推荐课表维度，进去后，选择过滤条件，点击查

询按钮查询班级数据，点击蓝色的班级，在弹出窗口中，显示班级课表，

见图 6-1，图 6-2： 

 

图 6-1 

 

图 6-2 

o 注意事项： 

 



 7 学生教师课表查询 

o 步骤 7.1：教师课表查询 

o 步骤说明：教师查询自己的上课课表 

o 功能路径：信息查询-教师课表查询 

o 操作说明： 

1.教师登入系统后，进入”信息查询-教师课表查询“页面，选择学年学

期，点击查询按钮，查询该学年学期的教师课表。 

o 注意事项： 

 

o 步骤 7.2：学生课表查询 

o 步骤说明：学生查询自己的上课课表 

o 功能路径：信息查询-学生课表查询 

o 操作说明： 

1.学生登入系统后，进入”信息查询-教师课表查询“页面，选择学年学

期，点击查询按钮，查询该学年学期的学生课表。 

o 注意事项：学生课表受选课规则控制是否可以查询。 

 


